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CADERNO DE ENCARGOS - FASES FINAIS DOS CAMPEONATOS
NACIONAIS UNIVERSITARIOS

Aprovado em reunido de dire¢do a 22 de fevereiro de 2023, de acordo
com os estatutos da FADU vigentes — art.2 482, secg¢do VI, capitulo Il e o
nuimero 2 do art.2 412 do decreto-lein.2 248-B de 31.12.2008, que aprova

o regime juridico das federagdes desportivas.
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ABREVIATURAS E TERMINOLOGIAS

AAEE Associa¢des Académicas/ Estruturas Estudantis

ARD Assistentes de Recintos Desportivos

CNU Campeonato Nacional Universitario

coL Comissdo Organizadora Local

FADU Federa¢do Académica do Desporto Universitario, UPD

F/M Feminino/Masculino

IES Instituicdes de Ensino Superior

RCCON Regulamento de Candidatura a Competi¢des Oficiais Nacionais
RPO Regulamento de Provas Oficiais
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INTRODUCAO

As Fases Finais dos Campeonatos Nacionais Universitarios sdo o ponto alto da temporada desportiva nacional da
Federagdo Académica do Desporto Universitario. Sdo, por isso, um momento de particular exigéncia, quer do ponto de

vista desportivo, quer mediatico.

Pela dimensdo do evento, pelo nimero de atletas envolvidos e pela presenga nos meios de comunicagdo social
tradicionais e nos meios de comunicagao digitais, as Fases Finais dos CNU sao um momento privilegiado para o Desporto

Universitdrio portugués se afirmar dentro do sistema desportivo.

Assim, dando seguimento a um trabalho iniciado ja ha varios anos, de forma mais ou menos informal, deve a FADU e as
Comissdes Organizadoras Locais, pugnar por uma melhoria da qualidade e da exigéncia organizativa destes eventos, a

todos os niveis.

Desportivamente, devem as Fases Finais ser o mais aproximado possivel das exigéncias regulamentares das federagdes
desportivas das modalidades, honrando o Desporto Universitario como palco de desenvolvimento e de exigéncia

desportiva, melhorando as competi¢des dentro do campo.

Mediaticamente, devem as Fases Finais ser o ponto alto da promogao do Desporto Universitario, da FADU, do trabalho
dos clubes e das Instituicdes de Ensino Superior ao longo do ano, bem como dos casos de sucesso entre os estudantes-

atletas.

Dessa forma, tendo em conta o nivel organizativo e medidtico que as Fases Finais dos Campeonatos Nacionais
Universitdrios conseguiram conquistar, é exigido um padrdao minimo de organizagdo que garanta que este evento

continua a ser bem exemplificativo da evolug¢ao do Desporto Universitario portugués.

Este Caderno de Encargos €, assim, uma forma de sistematizar esse padrdo organizativo que deve pautar as Fases Finais
dos Campeonatos Nacionais Universitdrios, garantindo, ano apds ano, que certas exigéncias minimas que tém vindo a

ser conquistadas ao longo dos anos, ndo sejam colocadas de parte.

Com este Caderno de Encargos pretende a FADU, ndo so estabelecer um conjunto de garantias minimas junto das
Comissdes Organizadoras Locais, mas também deixar bem claro junto das potenciais candidaturas as Fases Finais dos

CNU, qual o nivel exigido e quais as necessidades para receber condignamente este evento.

Cientes de que as Fases Finais dos Campeonatos Nacionais Universitarios séo um momento de grande exigéncia para
todas as estruturas envolvidas, sabemos também que sdo uma oportunidade impar de promover as respetivas academias
anfitrids, de mostrar a evolugdo do Desporto Universitario e de contribuir para o crescimento do desporto portugués,
aproximando este evento das exigéncias internacionais do Desporto Universitario e afirmando-o como um dos pontos

altos da temporada desportiva nacional a todo o nivel.
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HISTORICO DAS FASES FINAIS

Epoca Desportiva Local

1989/90 Lisboa

1990/91 Aveiro

1991/92 Porto

1992/93 Covilha

1993/94 Braga

1994/95 Porto

1995/96 Braga

1996/97 Covilha

1997/98 Braga

1998/99 Porto

1999/00 Vila Real

2000/01 Aveiro

2001/02 Guimaraes
2002/03 Caldas da Rainha
2003/04 Barcelos

2004/05 Guarda

2005/06 Vila Real

2006/07 Braga

2007/08 Aveiro

2008/09 Vila Nova de Gaia
2009/10 Matosinhos
2010/11 Coimbra

2011/12 Braga e Guimardes
2012/13 Covilh3, Fund3o e Belmonte
2013/14 Maia

2014/15 Braga e Guimaraes
2015/16 Lisboa

2016/17 Coimbra

2017/18 Aveiro

2018/19 Guimaraes
2020/21 Covilh3 e Funddo
2021/22 Leiria e Marinha Grande
2022/23 Viana do Castelo
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PROCESSO DE CANDIDATURA AS FASES FINAIS

O processo de candidatura as Fases Finais dos Campeonatos Nacionais Universitdrios deve, logo a partida, demonstrar a
capacidade organizativa da Comissdo Organizadora Local, bem como do seu nivel de exigéncia para o evento em si.

Assim, deve o processo de candidatura ser formalizado através do envio do dossier de candidatura, por email, para
desportivo@fadu.pt, em formato .pdf, onde deve ter especificada a operacionalizagdo de todos os pontos referidos neste
caderno de encargos.

A apresentagdo da candidatura deve ser realizada no momento da visita técnica, em contexto privado.

1 | Comissao Organizadora Local

Apresentagao da Candidatura e da Respetiva Entidade Organizadora

1.
2.

Todas as entidades candidatas ao evento tém de ser apresentadas no documento de candidatura.

Identificagcdo das razdes desta candidatura, objetivos, impacto e sustentabilidade da mesma, bem como o legado
gue deixara para o Desporto Universitdrio, para a academia e os seus estudantes e para a cidade e a regido, a nivel
do desenvolvimento desportivo, social e educativo.

S3o valorizadas as candidaturas que concentrem o maior nimero possivel de instalagdes desportivas num mesmo
local. O evento pode ser organizado pelo maximo de dois concelhos vizinhos, desde que a distancia entre as suas
sedes ndo ultrapasse, em estrada automovel, os 25km.

As datas para a realizagdo das Fases Finais sdo indicadas pela FADU, devendo o evento ter a duragdo de 2 semanas.

Na apresenta¢do da Comissdao Organizadora Local, deve o organigrama conter as respetivas fungdes por areas de
atuacdo (ver ponto sobre “Recursos Humanos”).

2 | Plano Desportivo

Modalidades e Caracterizagdao das Instalacdes Desportivas

1.

2.

Modalidades obrigatdrias para a candidatura: Andebol F/M, Basquetebol F/M, Futebol 11 M, Futsal F/M e Voleibol
F/M.

A candidatura deverd contemplar pelo menos 2 instalagdes por modalidade, sendo necessdrias as seguintes
informacgdes:
a. Existéncia de disponibilidade total durante os dias de competi¢cdo, bem como no dia anterior ao seu inicio
(das 8h as 22h);

Morada e coordenadas GPS;

s

Indicacdo das modalidades para as quais a instalagdo estad homologada;
Indicacdo do tipo de piso de cada instalacdo;

Tipo de iluminagao (indicar caracteristicas para efeitos de transmissao televisiva);

- 0 a o

Capacidade de espetadores;

N2 de balnedrios para atletas e arbitros (minimo de 4 balnearios para equipas e 1 para arbitros);

> m

Acesso a estacionamento para autocarros e carros de apoio do staff, TV e imprensa;

Existéncia de um posto médico por instalacdo (obrigatdrio). Indicar o material médico existente, com
garantia do previsto no ponto “Apoio Médico e Antidopagem”;

j.  Existéncia de sala de controlo antidoping (obrigatério; podera ser partilhada com o posto médico);
k. Marcador eletrdnico (obrigatério);

I.  Equipamento desportivo disponibilizado (necessidades previstas na Tabela 1);
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m. Wi-Fi dedicado (obrigatério em todas as instalagdes desportivas para um minimo de 4 acessos em

simultaneo);
n. Existéncia de pontos de 4dgua potavel;

0. Outros aspetos que considerem relevantes.

Tabela 1
Nivel de Apoio
q ~ * A * %
Modalidade Instalagoes (*) Material (**) Médico (****)
Campos com medidas oficiais em pavilhao; Marcador Eletrénico;
Andebol 3
Equipado e com marcagdes para a modalidade. 4 bolas.
Campos com medidas oficiais em pavilhdo; Marcador Eletrénico;
Basquetebol 3
Equipado e com marcagdes para a modalidade. 4 bolas.
Campos de relva natural ou sintética (***) com
Futebol 11 medidas oficiais; Placa de substituigdes;
. o . 4
Equipados e com marcagdes para a modalidade; 6 bolas.
Com iluminagao artificial.
Futsal Campos com medidas oficiais em pavilhdo; Marcador Eletronico;
3
Equipado e com marcagdes para a modalidade. 4 bolas.
Campos com medidas oficiais em pavilhdo;
Voleibol Marcador;
Com a zona de seguranca regulamentar; 3
4 bolas.
Equipado e com marcagdes para a modalidade.

(*) O nimero de campos e de dias depende do modelo da prova. Os nimeros estdo dependentes das inscrigdes.

(**) Numero de bolas por jogo. As bolas tém de ser homologadas pelas federagées nacional, europeia ou mundial da
respetiva modalidade. SO sdo obrigatdrias para a competicdo, sendo as de aquecimento/treino da responsabilidade

dos participantes.

(***) Salvo autorizagdo em contrdério, os relvados terdo de ser uniformes (toda a prova em sintético ou toda a prova

em natural).

(****) As especificidades dos niveis de apoio médico podem ser consultadas na Tabela 4.

Nota: A caracterizacdo da instalagdo desportiva tem de vir acompanhada de fotos.

Secretariado e Acreditacao

O secretariado e acreditacdo devem contemplar um local isolado da restante estrutura das Fases Finais e da comissao

organizadora local, tendo de disponibilizar as seguintes condi¢des de trabalho:

Tabela 2

Impressora.

Sala para 6 postos de trabalho;
Secretariado Acesso a internet;

Tomadas e extensoes elétricas;

Sala para 3 postos de trabalho;
Acreditacdo Acesso a internet;

Tomadas e extensdes elétricas;

8/16 federagdo académica do desporto universitario




fadu portugal  Caderno de Encargos — Fases Finais dos Campeonatos Nacionais Universitarios
22.02.2023

Impressora.

Este local devera estar disponivel até ao término das Fases Finais, sendo um local de trabalho para o staff da acreditagdo,
mas também para os responsaveis das comitivas que necessitem de ultimar detalhes acerca do processo de acreditagdo
ou outros detalhes burocraticos.

3 | Alojamento

As Fases Finais dos Campeonatos Nacionais Universitarios constituem um grande desafio ao nivel do alojamento, devido
ao elevado numero de comitivas presentes e as necessidades de alojamento de delegagbes desportivas, nomeadamente
ao nivel de armazenamento de equipamento desportivo e lavagem, bem como das necessidades especificas das equipas
(crioterapias, etc).

Oferta de Alojamento para as Comitivas

As ofertas de alojamento colocadas a disposi¢cdo das delega¢des presentes devem especificar as seguintes caracteristicas:
1. Nome e tipologia (n2 de estrelas) do hotel;

Tipologia dos quartos disponiveis;

Preco p/noite;

Pequeno-almogo (horario e descrigdo genérica);

Localizagao;

Proximidade da principal instalagdo desportiva;

Servigos (lavandaria, sala de reunides, sala de conferéncias) e custos associados;

©® N o un M w N

Estacionamento.

Na apresentacdo dos alojamentos as delegacdes, devem ainda ser destacados os seguintes aspetos:
1. Celebragdo de um protocolo entre a Comissdo Organizadora Local e as unidades hoteleiras;

2. Método de reserva (diretamente com a unidade ou através da COL).

Alojamento para a FADU

O alojamento para a direcdo e staff da FADU afeto as Fases Finais deve ser reservado através da COL, numa unidade
hoteleira de, pelo menos, 3 estrelas e com pequeno-almoco incluido.

O alojamento para a FADU serd marcado para, no maximo, 4 dias antes do inicio do evento, e 1 dia apds o seu término,

necessitando de um minimo de 7 quartos duplos.

Alojamento para Arbitros

O alojamento para arbitros e juizes deve ser reservado através da COL, de acordo com as necessidades das equipas de
arbitragem, numa unidade hoteleira de, pelo menos, 3 estrelas e com pequeno-almoco incluido.

4 | Alimentagao

A caracteriza¢do das zonas de alimentagdo deve ter em conta as seguintes informacées:
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N2 de cantinas (no minimo 2, sendo uma obrigatoriamente perto da principal instalagdo desportiva — maximo 5
minutos de distancia);
Existéncias de opgdo vegetariana (obrigatdria);

Possibilidade de distribuir refeicdes volantes pelas instalagdes desportivas (obrigatério para agentes desportivos,
mediante requisicdo atempada);

Localizagdo com coordenadas GPS;
Capacidade;
Hordrios (Devem ter em conta os hordrios de inicio e término dos encontros desportivos);

Condig0es de acesso para agentes credenciados (existéncia de corredor exclusivo para credenciados).

5 | Apoio Médico e Antidopagem

Num evento com a dimensdo das Fases Finais, a logistica necessdria para garantir a seguranga dos agentes desportivos
é elevada. Tendo ainda em conta as vérias modalidades em disputa, existem varios critérios especificos a cumprir,
segundo as regulamentagdes das federages desportivas nacionais.

Assim, e no que toca ao apoio médico e antidopagem, deve ser garantida a presencga das seguintes condigdes:

1. Entidade(s) responsavel(eis) pelo apoio médico (descri¢do, contactos e experiéncia no setor desportivo);
2. Numero de recursos humanos alocados e indicagdo das respetivas qualificagcGes;
3. Médico coordenador presente durante todo o evento;
4. Hospital de prevencgdo (localizagdo, coordenadas GPS e contactos).
Tabela 3
Ambulancia No local da prova. Quando indicado na Tabela 4.
De prevencdo (resposta prevista maxima: 5 min) Nas restantes situagoes.
Técnicos Fisioterapeuta, enfermeiro ou médico. Consultar tabela 4.
Posto Médico Sala reservada com marquesa (ou similar) e Aplicavel a todas as modalidades.
desfibrilhador automatico.
Material Mala de primeiros socorros, gelo e ligaduras. Aplicavel a todas as modalidades.
Sala Antidopagem Espacgo com sanitdrio; 3 cadeiras, 1 mesa, duche Aplicavel a todas as modalidades
(preferencial). (*).

(*) Ndo sendo publico em que eventos serd realizado o teste, deve a COL ter sempre o espaco disponivel.

O apoio médico é obrigatdrio em cada instalacdo desportiva/local de competicdo.

O apoio médico das Fases Finais divide-se em cinco niveis de exigéncia, mediante as modalidades, segundo a seguinte

tabela:
Tabela 4
Nivel 1 Mala de primeiros socorros.
Nivel 2 Mala de primeiros socorros; Gelo; Recurso Humano com formacgao de Suporte Basico de
Vida.
Nivel 3 Mala de primeiros socorros; Gelo; Fisioterapeuta ou Enfermeiro ou equivalente.
Nivel 4 Mala de primeiros socorros; Gelo; Fisioterapeuta; Ambulancia.
Nivel 5 Mala de primeiros socorros; Gelo; Fisioterapeuta; Ambuldncia; Médico.
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As aptiddes exigidas no quadro anterior deverdo ser comprovadas no local junto do delegado da FADU pela COL.

6 | Segurancga

1. Compete a Comissdo Organizadora Local a agilizacdo da seguranga das instalagdes desportivas onde decorrem os
eventos. A FADU assegura o policiamento dos encontros de futebol em toda a fase da competigdo, mediante
requisicdao que deve ser coordenada entre a FADU e a COL.

2. E da responsabilidade da Comissdo Organizadora Local garantir a contratagdo de Assistentes de Recintos
Desportivos.

3. Deve ainda a Comissdo Organizadora Local assegurar policiamento nos eventos em que se prevé elevada adesdo de
publico (finais, cerimdnias, etc...). Em alguns eventos e espacos (local de acreditagdo, parques de estacionamento)
o policiamento pode ser complementado com seguranga privada.

4. O numero de efetivos, ARDs, horas e eventos sera definido previamente pela FADU com a COL, de acordo com a
avaliagao de risco efetuada.

7 | Imagem

Identidade Corporativa

1. Aimagem é responsabilidade da FADU e devera incluir elementos graficos que identifiquem o evento com o local
ou os locais onde se realiza.

2. Toda a comunicagdo serd realizada de acordo com a identidade criada para o evento, respeitando todas as normas
apresentadas pela FADU.

3. A elaboragdo desta identidade é essencial para que, durante o evento, sejam utilizados templates previamente
criados por forma a facilitar a rapidez do processo de producdo de conteudos.

4. Paraacriagdo daidentidade grafica deve tomar-se como obrigatdria a utilizagdo da tag FADU (ANEXO 1), bem como
o cumprimento do Manual de Normas Graficas da FADU (ANEXO 2).

Suportes Visuais Fisicos

As Fases Finais devem ser o evento em maior destaque quer na cidade quer na academia que os recebe, durante os dias
em que decorrem as competicGes desportivas. Para isso, deve a Comissdo Organizadora Local fazer um esforco
suplementar na promog¢ao das marcas envolvidas no evento.

A utilizacdo de suportes visuais fisicos é essencial nas instalagdes desportivas, nas instalacGes de apoio (cantinas,
secretariados e acreditacdo) e também na cidade onde se realiza o evento, para que se possam captar novos publicos e
envolver a comunidade com o Desporto Universitario. Nestes suportes deve procurar dar-se a devida dimensdo ao
evento, utilizando como protagonistas, principalmente, os estudantes-atletas.

Ao nivel das infraestruturas, os pontos obrigatdrios para a presenca de suportes visuais fisicos sdo os seguintes:
1. Instalagdes desportivas (obrigatério em todas, com especial enfoque na principal);
Cantinas;

Acreditacdo;

Principais rotas de deslocacdo entre instalagGes (ex: pavilhdes e cantinas);

2

3

4. Secretariado (caso exista sala diferenciada);

5

6. Locais de maior afluéncia nas Instituicdes de Ensino Superior;
7

Pontos estratégicos da cidade: estagGes de transportes publicos; centro histdrico; zonas com forte afluéncia de
estudantes/jovens, avenidas, etc.
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No que toca aos formatos utilizados, é obrigatéria a utilizagdo de:

1. Rolos decorativos nas instalagdes desportivas (seguir como exemplos as uUltimas Fases Finais; sé é permitida a
substituigdo por outro formato que garanta a total cobertura da instalagdo);

2. Vinis decorativos para o piso desportivo;
3.  Roll-ups (minimo: 4);
4. Sinalética para instalagGes:

Acreditagdo;

o o

Secretariado;
Zona de Jogo;
Balnearios;

Acesso Reservado;

- 0 a o

Alimentacao;
g. Outros.

Fly banners (4 por instala¢do desportiva);
Lonas (apenas para os locais de competicdo exteriores);

Press-point (minimo: 2);

® N o W

Pédios (minimo: 2).

Devem ainda ser produzidos guias com informacdes Uteis para as Fases Finais bem como os convites para a Cerimdnia
de Apresentacdo e Sorteio — em formato digital — e credenciais com a imagem do evento —em formato fisico.

8 | Kits e Ofertas

A Comissao Organizadora Local deve construir e produzir trés tipos de kit para distribuir durante o evento:

1. Kit-participante (atletas, oficiais e arbitros): saco, pin, fita para pescoco, brochura informativa, esferografica, t-shirt,
garrafa de dgua reutilizavel, brinde.

2. Kit-voluntario: saco, pin, fita para pescogo personalizada, brochura informativa, t-shirts (x3) e sweat, garrafa de dgua
personalizada.

3. Kit-organizagdo: saco, pin, fita para pescogo personalizada e roupa de staff (3 unidades);

As t-shirts do staff/voluntarios devem ter cores distintas, consoante a sua fun¢do (ex: apoio médico — amarelo).

Devem ainda ser produzidos brindes institucionais (placa comemorativa, etc) para oferta a convidados VIP durante o
evento (minimo: 50) e para todos os arbitros presentes na competicdo.

Todos estes materiais devem ser produzidos tendo como base a identidade corporativa das Fases Finais e devem incluir
uma barra de logos com a organizagdo e os parceiros do evento.

9 | Comunicagao

Comunicagao Digital

1. A FADU dispGe de uma APP, através da qual serdo publicadas noticias referentes as Fases Finais, bem como os
resultados dos jogos realizados — com a necessidade de recurso a voluntarios recrutados pela COL, devidamente
instruidos para tal.
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2. Na&o estd autorizada a criagdo de péginas especificas para a publicagdo dos conteldos digitais referentes as Fases
Finais, sendo utilizadas somente as plataformas da FADU e a da Comissdo Organizadora Local, na medida em que
entendam necessario, sendo que a COL podera/deverd promover as provas também nas suas plataformas.

Relagao com a Imprensa

1. Arelagdo com a comunicagdo social é feita unicamente através da FADU, no que respeita a dimensdo nacional, e
através da Comissdo Organizadora Local, no que respeita a dimensdo regional e local, sempre sob coordenagao da
FADU. Nesta relagdo devem ser privilegiados os parceiros de média definidos pela COL, sejam nacionais ou
regionais/locais.

2. Para arelagdo com a imprensa, a COL deve disponibilizar previamente a FADU a folha timbrada do evento, para
envio de Press-Release, assim como as fotografias diarias (horas de entrega a definir).

3. A COL deve ainda disponibilizar imagens de video didrias para envio as TVs nacionais (horas de entrega a definir).

Live Streaming

1. E da responsabilidade da Comissdo Organizadora Local contratualizar um servico de live-streaming, seguindo as
diretivas e exigéncias previamente articuladas com a FADU, que indicarda os jogos a transmitir e a respetiva
plataforma a utilizar.

2. Os live-streamings devem ser produzidos por uma equipa profissional e devem contemplar a utilizagdo da imagem
das Fases Finais no genérico e nos grafismos e ainda a utilizagdo de repetic¢des.

3. N3o serdo permitidos live-streamings por parte de outras entidades que ndo a FADU/COL das Fases Finais, sendo
alvo de penalizagao disciplinar, segundo o RPO em vigor.

Transmissoes

1. Os encontros alvo de transmissao obrigam a um reforgo da equipa de apoio, bem como das condigGes logisticas e
de seguranga. Devem ser limitados os acessos a area de jogo, bem como definidas e sinalizadas as zonas para
fotografos, que noutros encontros podem ser mais abrangentes. Os suportes fisicos devem ser revistos e reforgados.

2. Asequipas que participem nos encontros transmitidos vao ser convidadas a participar num briefing preparatdério no
dia anterior aos encontros, onde estarao presentes o responsavel pela instalacao, o presidente da COL e o presidente
da FADU.

3. Os comentadores e narradores sao aprovados pela FADU, em articulagdo com a COL.

10 | Cerimonias

Sorteio e Apresentacdo das Fases Finais

1. O sorteio e apresentacdo das Fases Finais realizam-se em data a definir entre a FADU e a COL, devendo para tal ser
convidadas as entidades locais, os clubes participantes, os reitores/presidentes das Instituicdes de Ensino Superior
participantes e os presidentes das federacGes desportivas parceiras.

2. Deve ser garantida a transmissdo em direto no Facebook da FADU.

3. Serdo necessarios varios voluntdrios para prestar apoio durante o sorteio, bem como um press-point, dois ecras
laterais para a transmissao do sorteio (ou em alternativa um ecra de leds) e um sistema de som adequado ao espaco.

Cerimonia de Abertura

1. AFADU e a COL devem coordenar, em conjunto, o formato de cerimdnia de abertura das Fases Finais.

2. Saovalorizadas as candidaturas que apresentem uma proposta que dé garantias de participacdo massiva dos atletas
e da comunidade local. Essas garantias podem ser obtidas através da oferta de um concerto musical ou espetaculo
de humor, da insercdo da cerimdnia num programa de festividades locais, entre outras possibilidades.
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Cerimodnias Protocolares de Entrega de Troféus

1. As cerimdnias protocolares de entrega de troféus, a cargo da FADU, sdo coordenadas por um elemento da FADU e
necessitam da colaboragdo de 3 voluntdrios, bem como do responsavel da instalagdo e um speaker.

2. Asceriménias decorrem com a presencga de, pelo menos, trés figuras institucionais, entregando o dirigente da FADU
presente as medalhas e troféus ao 12 classificado.

11 | Programa Social

A Comissdo Organizadora Local deve apresentar um programa social composto por, pelo menos, um momento geral
(disponivel para todos os agentes do evento) e um institucional, para os convidados da organizagdo.

12 | Recursos Humanos

A organizagdao de um evento desta envergadura obriga a constituicdo de equipas de trabalho vastas e abrangentes.
Assim, deve a Comissao Organizadora Local considerar as seguintes, como areas obrigatdrias de atuagao:

1. Secretario-Geral da COL;

2. Comunicagdo e Protocolo (comunicagdo, live score, design, programa social, ceriménias protocolares e decoragdo
de instalagBes desportivas);

3. Logistica (Alimentagdo, gestdo de recursos — veiculos, distribuicdo de material, etc);
4. Técnico-Desportivo (material de competi¢do, instalagdes desportivas e responsaveis de instalagdo);
5. Apoio Médico;
6. Recursos Humanos;
7. Financeiro.
Tabela 5
Responsdvel Geral Secretario-Geral da Comissdo Organizadora Local 1 pessoa
Comunicagao
Protocolo
Responsavel de Transportes
Departamento Alimentacdo
Material de competicao
InstalagGes desportivas
Apoio médico
Responsdveis pelas Abertura, Limpeza, Distribuicdo de Balnearios, 1 pessoa por instalagao
instalagcGes Segurancga, Material, Rececdo de
equipas/arbitros/FADU
Comunicagao
Live score
Protocolo
Transportes
Alimentacdo
Voluntaérios Material de competicdo
InstalacGes desportivas
Apoio médico
Acreditacdo
Guias de delegacdo
Speaker
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Os membros da COL ndo podem assumir, em simultaneo, outras fungdes no evento, como por exemplo, as de agente
desportivo inscritos pelas equipas.

Deve cada responsavel de departamento, definir, conjuntamente com a FADU, para que fungdes necessita de voluntarios
e qual o nimero adequado, mediante as necessidades.

DEFINICAO DE RESPONSABILIDADES DA COL

10.

11.
12.

13.
14.

15.

16.

17.

18.

Assegurar a disponibilidade de utilizagdo total das instalagbes necessarias para o desenrolar da competicdo, de
acordo com os dias e horas indicadas no documento de candidatura;

Assegurar que as instalagdes dispdem das condigGes necessarias para a competicdo, tanto na vertente desportiva
como nas diversas areas de apoio (balnearios, espago para publico, convidados, imprensa, etc.);

Disponibilizar o equipamento desportivo necessario para o desenrolar da competicdo. Este ponto refere-se apenas
a material para competicdo, sendo o material de treino e aquecimento da responsabilidade dos clubes participantes;

Assegurar a presenca, em todas as instalagGes desportivas e durante todo o periodo de competicdo, de apoio médico
qualificado, de acordo com o previsto neste documento;

Disponibilizar um local para a rece¢do e acreditacdao das comitivas participantes, de acordo com as necessidades
previstas neste documento;

Promover e divulgar a competicao dentro das normas estipuladas pela FADU no manual de comunicagao, junto das
AAEE/IES e comunicag3o social;

Disponibilizar os meios informaticos necessarios para a publicacdo de todas as informagGes respeitantes as Fases
Finais, facultando inclusivamente o acesso a internet aos representantes da FADU para acompanhamento das
mesmas;

Assegurar os espacos e direitos dos patrocinadores da FADU e auxiliar na afixacdo ou distribuir o material
promocional entregue pela FADU ou pelos seus patrocinadores;

Elaborar um relatério desportivo e de contas da prova, até 30 dias apds a realizagdo da mesma, sem o qual a FADU
ndo procedera ao pagamento de eventuais apoios previstos no contrato de atribui¢do da organizagao;

Assegurar e realizar todas as demais iniciativas, de modo a garantir um perfeito desenrolar do evento, e salvaguardar
a seguranca dos agentes desportivos envolvidos;

Colaborar com a FADU no controle e combate a violéncia e doping, segundo regulamentacdo em vigor;

Assegurar a presenca didria dos elementos da organizacdo necessarios para o bom desenrolar da competi¢do (na
acreditagdo, nas instalagdes desportivas, da logistica, entre outros);

Providenciar gratuitamente alimentacdo a todos os agentes desportivos inscritos (FADU, arbitros, comitivas, etc);

Assegurar o alojamento  dos  drbitros nomeados, sempre que solicitado pela  FADU.
O alojamento tera de ser numa unidade hoteleira com o minimo de 3 estrelas, com pequeno-almogo incluido;

Organizar e garantir o material e staff (speaker e voluntdrios) necessarios para os eventos e cerimdnias protocolares
(rececbes, apresentagOes publicas, abertura, encerramento, entrega de prémios, entre outros) adequados a
dimensdo e necessidades das Fases Finais, conforme solicitado pela FADU;

Convidar todas as entidades e autoridades locais para assistir ao evento e estarem presentes nas cerimdnias
protocolares;

Apresentar uma lista de personalidades confirmadas, para a entrega de prémios final. Essa lista deve ser enviada
para a FADU (protocolo@fadu.pt/desportivo@fadu.pt), até 3 dias antes do inicio do evento;

Sempre que solicitado a COL devera reunir com a FADU ou reportar por escrito, para a informar sobre o ponto de
situacdo da competicdo a organizar e/ou realizar em data acordar visitas de inspec¢do para averiguar o ponto da
situacdo das organizagdes;
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19. Os elementos da Comissdo Organizadora Local e voluntarios devem ser credenciados para o evento, de acordo com
os procedimentos indicados pela FADU, e devem ser facilmente identificaveis durante o evento através da roupa.

DISPOSICOES FINAIS

1. A identidade da FADU e de todos os seus parceiros deve ser respeitada e preservada em todo o processo de
organizagdo das Fases Finais;

2. Aimagem e todos os suportes de comunicagdo do evento devem ser submetidos a aprovagao prévia pela FADU;

3. A candidatura a organizagdo das Fases Finais dos Campeonatos Nacionais Universitarios da FADU implica o
conhecimento e aceitagdo dos seus Estatutos e Regulamentos;

4.  Serd assinado um contrato entre a FADU e a COL, determinando as responsabilidades particulares de cada prova,
incluindo as féormulas de financiamento;

5. Ainterpretagdo dos casos omissos é efetuada por comum acordo e todas as situagGes ndo previstas e acordadas
serdo incluidas sob a forma de adenda ao contrato a celebrar.
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